Bewijs je vervoersonkosten met Excel 


Verdien geld met je 


Leg ook jij dagelijks heel wat woon-werkkilometers af? Dan heb je wellicht al over- 


wogen om de onkosten die daarbij komen kijken aan te geven bij de belastingen. 


Maar hoe begin je eraan? Clickx leert je geld verdienen met de belastingen! 


ie elke dag veel woon-werkkilometers aflegt, kan overwe- 
We de reële kosten daarvan in te brengen bij de volgende 

belastingaangifte. Veel mensen maken simpelweg gebruik 
van de zogenaamde forfaitaire onkost. Enerzijds omdat ze niet ge- 
noeg kilometers afleggen op een jaar, anderzijds omdat ze opkij- 
ken tegen het vele rekenwerk dat komt kijken bij het bewijzen van 
de reële vervoersonkost. Je zou er echter van versteld staan hoe 
makkelijk je een en ander berekent met de hulp van een 
rekenbladprogramma als Excel. Én uiteraard de hulp van deze 
Clickx. Want in de volgende negen stappen gaan we je leren hoe je 
alles netjes presenteert bij de fiscus. Wil je de reglementering om- 
trent de aangifte even nalezen, dan moet je even surfen naar 
[ www.tijd.be/acties/belastingactie/artikels/woonwerkverkeer.htm |. 
Veel lees- en rekengenot. 


Stap 1 


Voor we aan de slag gaan met Excel, noteren we beter enkele ge- 
gevens op een papiertje. Zo hebben we de precieze afstand nodig 
tussen woning en werkplaats, in kilometers uiteraard. Dat hoeft 
niet strikt de kortste weg te zijn (als je bijvoorbeeld liever de snel- 
weg neemt), maar je moet redelijk blijven. Verder moeten we we- 
ten hoeveel keer je die verplaatsing hebt gemaakt. Met andere woor- 
den: hoeveel dagen heb je het afgelopen jaar gewerkt. Wel even op- 
letten hier: vakantie- en ziekteverlofdagen mag je niet meetellen. 
Als je een persoonlijke loonfiche hebt gekregen, dan staat het aan- 
tal gepresteerde dagen doorgaans achter de letter A. 


Stap 2 


Hebben we de afstand en het aantal werkdagen bij de hand, dan 
starten we Excel op. We beginnen met een leeg document en druk- 
ken meteen op de OPSLAAN- 
NEO knop om het te bewaren. In 
| Arial sloslnzujs=s kolom A gaan we eerst een 
ID#H8SSAY reto. aantal woorden intypen. Die 

AB Y =| Totaal aftrekbare onkost moeten de fiscus straks dui- 
delijk maken, hoe we aan het 
bedrag komen dat we willen 
inbrengen. Zo typen we in 
cel A2 AANTAL WERKDAGEN, 
daaronder AFSTAND WONING/ 
WERK, verder TOTALE JAAR- 
LIJKSE AFSTAND, KILOMETER- 


[2 | Aantal Werkdagen 
[3 \Afstand woning/werk 
[4 |Totale jaarlijkse afstand 
[5 |Kilometerforfait 

[C6 {Totaal aftrekbare onkost 
8 


Kolom A opmaken. 
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FORFAIT en TOTAAL AFTREKBARE ONKOST. 

Je merkt dat niet alle woorden in de kolom passen. Dubbelklik op 
de lijn tussen de kolomkoppen van kolom A en B om dat euvel te 
verhelpen. 


Stap 3 


A Bj In kolom B gaan we een aantal 
1 Ô 7 
oi Aantal Werkdagen zj waarden invullen die we kennen. 
3 |Afstand woning/werk 55 Zo vullen wij in ons voorbeeld het 
4_\Totale jaarlijkse afstand getal 220 in bij cel Ba omdat dat 
5 \Kilometerforfait 015 


8 [Totaal aftrekbare onkost __] het aantal dagen is dat we effectief 
7 hebben gewerkt in aoor. De af- 


stand die we elke dag moeten af- 
leggen naar onze werkplek, be- 
draagt 55 km. Opletten, dit is de afstand enkel! We kunnen ook nog 
een laatste getal invullen, namelijk in cel B5. Daar vullen we 0.15 
in want dat is tot nader order het bedrag dat de fiscus aanvaardt als 
kilometerforfait. 


Gegevens invullen. 


Functie plakken 2x 
Stap 4 Functie plekken EE 
Functiecategorie: Eunctienaam: 


Financieel 
Datum en tijd 

Wiskunde en trigonometrie 
Statistisch 

Zoeken en verwijzen 


Tot dusver allemaal sim- 
pel, nu is het even oplet- 
ten geblazen. In cel B4 

moeten we namelijkeen _ [los FKWAORAAT 

formule invullen. Dat mmm: aen — 
gaat het makkelijkst als Vermenigvuldigt de getallen die zijn opgegeven als argumenten met elkaar 
we de cursor plaatsen in 


en geeft als resultaat het product, 
die cel en in het menu en | 
INVOEGEN kiezen voor De formule zoeken. 
FUNCTIE. In het dialoog- 
venster dat verschijnt, klikken we in het linkergedeelte op Ares, 
om alle mogelijke functies te tonen. In de rechterkolom gaan we 
op zoek naar de functie Propucr. Je krijgt onder de kolommen te 
lezen wat de functie juist inhoudt. Druk gerust op OK. 


Stap 5 


We krijgen een grijs kader te zien met twee lege invulkaders. Daar- 
in kunnen we de waarden opgeven die we willen vermenigvuldi- 
gen. We gaan die echter niet typen, wel aanklikken. Daarom ver- 


elastingen 


plaatsen we 


RODUCT 
Getal1 [rz SJ - 220 eerst even dat 
SE oe grijze kader 
Getal3 |2 =2 
Bek > naar rechts, zo- 


verschilt. Je hoeft immers enkel 
(Emma) vamos | vactettvoemel |_ ad | 
Bard 


de waarden in cellen Ba en B3 


= 24200 
Wermenigvuldigt de getallen die zijn opgegeven als argumenten met elkaar en geeft als resultaat 
het product, 
Getal3: getal1;getal2;… zijn maximaal 30 getallen, logische waarden of 
tekstgetallen van getallen die u wilt vermenigvuldigen, 


Resultaat formule = 24200 Annuleren | 


De aangeklikte waarden staan nu in de invulkaders. 


dat we de cel- 
len in de ko- 
lommen A en 
B kunnen zien. 
Dat verplaat- 


aan te passen en klaar is Kees! A emme [A ome 
Bijhouden dus, dit bestand. We _ “Fmaievanie 1 De en 
zijn echter nog niet klaar. We Mem SAN Se 
moeten eenen ander nog op pa- _netmmfammm 
et | 


pier zetten. We moeten de fiscus 
immers trakteren op een over- 
zichtelijke bijlage. Daarom kie- 


Pognacumeang enten co vans: [atomen 


a] tanden | 


Afdrukinstellingen. 


sen doe je ove- 
rigens gewoon door te klikken op het grijze kader en te slepen met 
je muis. Vervolgens zet je de cursor in het eerste invulkader, bij 
GETAL 1. Je beweegt de muis naar cel Ba en je klikt erop. Je merkt 
dat er in het invulkader Ba komt te staan. Dan zet je de cursor in 
het tweede invulkader, bij Gerar 2. Je klikt nu in cel B3 en als het 
goed is, dan komt dat in het invulkader te staan. Je merkt ook dat 
er plaats is gemaakt voor een derde invulkader, bij Gerar 3. Hier 
typ je gewoon het cijfer ‘2’. Omdat je elke verplaatsing uiteraard 
naar, maar ook van het werk doet. Twee keer dus! Druk ten slotte 
op OK en in cel B4 staat het aantal kilometers dat je jaarlijks aflegt 
om je brood te verdienen. 


Stap 6 


De bovenstaande werkwijze voor het invoeren van een formule lijkt 
wat omslachtig, maar we hebben ze gebruikt omdat ze een duide- 
lijk overzicht biedt van waar je mee bezig bent. Zo kan je ook an- 
dere formules eens uitproberen. We keren hier echter terug naar 
de essentie en zetten de cursor in cel B6, waar we ook een formu- 
le gaan ingeven, en wel via de korte weg. We zullen de formule na- 
melijk intypen. Voor de goede orde: een formule wordt ALTIJD 
voorafgegaan door het isgelijkteken (=). Verder kan je voor simpe- 
le wiskundige berekeningen gerust de symbolen gebruiken die op 
het numerieke klavier staan, rechts op je toetsenbord. 

In cel B6 typen we dus het “=" te- 
ken, we drukken vervolgens op 
cel B4, typen het vermenigvuldi- 


XV = =54"05 


1 
EN Werkdagen 220 _gingsteken (*), drukken dan op 
Afstand waning/werk 55 1 Bs en verv 5 
[4 [Totale jaarlijkse afstand 24200, Eren DE algen GRGSENTER 
 ilometerforfart Dis toets. Je ziet in cel B6 meteen het 


6 Totaal aftrekbare onkost EE Z6i5 | 


De formule intypen. 


getal verschijnen dat het product 
is van de cijfers die staan in B4 en 
B5. In ons voorbeeld is dat 3.630. 


Stap 7 


We hebben zonet berekend wat het bedrag is dat jij mag inbren- 
gen als vervoersonkost, bij de belastingaangifte van het aanslag- 
jaar 2002. Het fijne is nu dat je dit document ook volgend jaar kan 
gebruiken. Ook als je van werk verandert of het aantal werkdagen 


zen we in het menu BESTAND op 
AFDRUKVOORBEELD en als dat verschenen is, drukken we op IN- 
STELLINGEN. In het eerste tabblad ALGEMEEN zetten we een bolletje 
voor STAAND. In het tweede tabblad zetten we onderaan een vink- 
je voor HORIZONTAAL bij CENTREREN OP DE PAGINA. 


Stap 8 


Vervolgens selecteren we het tabblad KorrekKsT/VOETTEKST. We 
drukken op AANGEPASTE KoPTEKST en typen de volgende regel: Bij- 
LAGE BĲ DE AANGIFTE AANSLAGJAAR 2002 - INKOMSTENJAAR 2001 VAN 
PIET PEETERS, RE- 


Koptekst 


PERTORIUMNUMMER Als u tekst wilt opmaken, selecteert u de tekst en kiest u de knop Lette 5 

Om een paginanummer, een datum, de tijd, de bestandsnaam of de tabnaam in te voeren, 
XYZ987654321. plaatst u de invoegpositie in een invoervak en kiest u de gewenste knop, 
Opgelet: hier vul je al ziel mlol alo/ 
uiteraard jouw ee 


BIJLAGE BĲ DE AANGIFTE mn 
AANSLAGJAAR 2002 - 
INKOMSTENJAAR 2901 VAN 
PIET PEETERS, 
PEBERTORILMNIIMMED 


naam in én het 
nummer dat je 
terugvindt op jouw 
belastingsbrief! 


Een koptekst maken. 


BIJLAGE BĲ DE AANGIFTE AANSLAG JAAR 2002 «- INKOMSTENJAAR 2001 VAN PIET PEETERS, 
REPERTORIJMNUMMER X YZ987554321 


Aantal Werkdagen 220 
Afstand woning heork 5 
Totale jaarijkse afstand 24200 
Kilornotorforfai 015 
Totaal aftrekbare onkost 50 


Het resultaat. 
Nadat we op OK hebben gedrukt, krijgen we het voorbeeld nog- 
maals te zien. Is het naar wens, dan drukken we op AFDRUKKEN. En 
nu moet je nog één ding zelf doen, met name de volgende regel in 
handschrift toevoegen: 
“Volledig en oprecht verklaard, opgemaakt te … op …/.…/2002”, ge- 
volgd door je handtekening. Dit laatste is een van de weinige din- 
gen die Excel niet voor jou kan doen. En nu maar duimen dat de 
fiscus jou gunstig is gezind. 

— Jo Verluyten — 
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